POKYNY PRO JEDNOTNOU UPRAVU
MATURITNICH PRACI Z INFORMATIKY

Smyslem maturitni prace je ovérit schopnosti studenta samostatné pracovat a
uplatiiovat poznatky ziskané v priibéhu studia na stiedni skole.

1. Zakladni ustanoveni

e Maturitni prace se odevzdava ve stanoveném terminu (nejcastéji konec inora) v
textové (svazana v pevné vazbé) i elektronické podobé (na CD/DVD/flash disku).

e Textova ¢ast bude po obhajobé prace studentovi vracena zpét, elektronicka verze
bude archivovana ve Skole.

e U kazdé maturitni prace je hodnoceno splnéni pozadavka vyplyvajicich ze zadani
prace, odborna uroven, formalni a jazykova Uprava, kvalita a estetika provedeni,
ustni prezentace a obhajoba prace. Souc¢asti hodnoceni maturitni prace je také
aktivita na konzultacich v priibéhu skolniho roku.

2. Formalni struktura maturitni prace
Maturitni prace musi po formalni strance obsahovat tyto naleZzitosti:

e Titulni list
e Autorské prohlaseni

e Obsah

e Uvod

e Vlastni text prace
o Zaveér

e Seznam pouzitych zdroji
e Prilohy (pokud je maturitni prace obsahuje)

2.1. Titulni list
Musi obsahovat nazev skoly, jméno autora, plny nazev prace (pripadné s podtitulem),
oznaceni dila, misto a rok odevzdani maturitni prace (mozno pouZit jednotny vzor).

2.2. Autorske prohlaseni
Je uvedeno na druhé strance v dolni ¢asti listu s uvedenim mista a data dokonceni prace
a musi byt podepsano vlastni rukou autora (mozno pouzit jednotny vzor).

2.3.0Obsah
Je uveden na dalsi strance. Pro jeho tfidéni je vhodny jednoduchy systém desetinného
tiidéni, tzn. pro kapitoly 1, 2 atd., pro podkapitoly 1.1, 1.2 atd. Obsah a seznamy (seznam
literatury, seznam obrazki, rovnic, tabulek, priloh) se necisluiji.

2.4. Uvod
Doporuéujeme sepsat do kone¢né podoby aZ pti dokonéovani maturitni prace. Uvod je
moZzné rozdélit na nasledujici podkapitoly:



e Cil prace” presné vymezuje téma prace — hlavni reSeny problém (problémy).
Autor zde jasné formuluje, ceho chce dosahnout.

e V podkapitole ,Metody zpracovani“ se uvadi stru¢ny prehled pouZitych metod
(vyzkumi) p¥i zpracovani prace.

2.5. Vlastni text prace
Je vhodné rozclenit do jednotlivych kapitol. Mél by byt psan jasné a stru¢né. Je mozné
konfrontovat vlastni nazory s publikovanymi vysledky jinych autort.

2.6.Zaver
Zakoncuje maturitni praci samostatnou kapitolou. Autor charakterizuje praci jako celek,
uvede velmi strucné cil, postup a vysledky, tj. co chtél udélat, jak to udélal a k ¢emu
dospél. Tato kapitola byva nejcastéji ¢tena a proto je vhodné ji vénovat naleZitou
pozornost.

2.7.Seznam pouzitych zdroj
Je nezbytnou soucasti prace. Je vhodné jej rozdélit na ,PouZitou literaturu“ a , On-line
zdroje“. Pokud je v praci vétsi pocet obrazki (tabulek, fotografii), pak je mozné do
seznamu pouzitych zdroji umistit zvlastni (necislovanou) kapitolu ,Seznam obrazka"“.
Seznam priloh je kapitolou vzdy, pokud je soucasti prace alespon jedna priloha.

Jednotlivé tituly ¢islujeme poradovymi Cisly v hranatych zavorkach a fadime abecedné.
Spravny tvar citace je mozné vytvorit pomoci on-line pomticek na webu napft. na adrese:
http://www.citace.com/

3. Pravidla pro psani textu

3.1. Formalni Uprava
Maturitni prace z informatiky ma zpravidla rozsah 10-15 stran vlastniho textu.
Nejvhodnéjsi je tisk pouze na jednu stranu papiru (kvalitni bily papir formatu A4,
gramaZz 80 g/m?). Na strané papiru, kde bude vazba, by mél byt dodrzen $irsi okraj. Pro
prehlednost je moZné rozsitit mezery mezi jednotlivymi radky.

3.2. Cislovani stranek
Titulni strana je prvni strankou prace, avSak bez oznaceni ¢isla stranky. Druhou, jiz
Cislovanou jako strana 2, je autorské prohlaseni. VSechny dalsi strany vcetné seznamu
literatury jsou priibézné ¢islovany. Stranky se c¢isluji arabskymi Cislicemi, nejlépe dole
uprostied nebo v pravém dolnim rohu. Prilohy se jako stranky necisluji.

Kazdou kapitolu zainame na novou stranku, podkapitola pokracuje na téZe strance.
Rozsah jednotlivych kapitol ma byt vyvazeny. Odstavce maji vZdy obsahovat ucelenou
mySlenku.

4. Graficka prezentace
Obrazky, grafy, tabulky a fotografie zpravidla zafazujeme do textu kapitol. Cislujeme je

pribézné v celé praci. Pro oznacovani pouzividme jednotné zkratky Obr., Tab., Ptil.,, Foto,
tedy napft. Obr. 1, Tab. 6, ...


http://www.citace.com/

Nazev obrazku (tabulky, grafu) musi byt jasny, stru¢ny a vystizny. Pokud je prejat z
jiného zdroje, musi byt za nazvem v zavorce uveden pramen.

Nazev obrazku (fotografie) piSeme vZdy pod obrazek, nazev tabulky piSeme vZdy nad
tabulku.

5. Citace

V pripadé doslovné citace v textu prace je tieba do zavorky uvést autora a rok vydani
publikace. Odkaz na literaturu se uvadi i u celych odstavct, které byly volné
prepracovany podle publikovanych prament.

Pokud neni uveden odkaz na néjaky titul, povaZuje se prislusna ¢ast maturitni prace za
ptivodni text autora.

Informace (citace) prevzaté z jinych zdroji by mély byt pouze dopliikem maturitni
prace, jeji prevaznou Cast by mél tvorit autorsky text.

6. Elektronicka verze prace

Elektronicka verze maturitni prace bude uloZena na CD (DVD/flash disku) nosici. Tento
nosi¢ musi byt opatien polepkou s uvedenim vsech udaji, které byly uvedeny na
titulnim listu maturitni prace (v pripadeé flash disku je mozné tyto ildaje umistit piimo
na nosic¢ do samostatného textového souboru).



