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" prvni rozsahlejsi odborna prace studenta stredni
skoly

= podstata: vybér a zpracovani tématu, jeho definice,
popis v Sirsim odborném kontextu, prakticka cast,
setreni, ovérovani, shrnuti, vvhodnoceni, vse za
dodrzeni formalnich pravidel pro odbornou praci

" nebat se, konzultovat (vedouci prace, knihovna),
byt odpovédny

vyznam/smysl| RP

= vzdélani v odborné oblasti (odborné terminy,
informacni zdroje, bibliograficky zaznam, citace ad.)

= zaklad pro dalsi odborné prace na vysoké skole



1) Odborna (obsahova) stranka

1) vybér tématu (motivace, rozsah)
2) volba nazvu, prip. podnazvu (vystiznost)
3) osnova (struktura)
— konzultace s vedoucim prace
4) reSerSe informacnich zdroju

— primarni zdroje (normy, statistiky, prace
predchudcu, odborna literatura)

5) setridéni, vytvoreni struktury a obsahu



6) vypracovani teoretické casti (citace zdroju, tvorba
bibliografie)

7) prakticka cast

— konzultace s vedoucim prace

— rozdily dle tématu a zaméreni (cile, metody,
prezentace vysledku)

— popis, shrnuti a zhodnoceni metod prace
(zaver)

rozsah

- stanoven vedoucim prace v normostranach



1) Informacni zdroje

- mnozstvi zdroju
- kvalita zdroju (odborné zdroje)

doporucené zdroje:
" monografie
sborniky
vysokoskolské ucebnice
diplomové prace
encyklopedie
slovniky
clanky v odbornych casopisech
internetoveé stranky vedeckych instituci, statni
spravy, univerzit apod.



nevhodné zdroje:

" seminarni prace (stredoskolské)

= popularné naucna literatura

" beletrie

" nerecenzované encyklopedie (Wikipedie,
Navajo...)

" neautorizované internetoveé zdroje (napr. clanky
na webovych strankach urcenych Sirsi verejnosti,
které neuvadeéji citace)

X mozné vyuziti: srovnani ruznosti pristupu k
tématu, struktura, bibliografie ad.



Vyhledavani zdroju

= fulltextové hledani (z nazvu a textu)

" pokroCilé hledani — vyuziti systematicky
zpracovanych databazi vyuzivajicich metadata,
abstrakty, klicova slova, hesla, tagy

= uréeni terminu pro vyhledavani (uzsi i SirsSi hledisko)

Rozcestnik odkazu na informacni zdroje na webu
knihovny Jergym



http://knihovna.jergym.cz/kategorie/odkazy/

Postup pfi vyhledavani

= vyhledani dokumentl o zvoleném tématu (reserse,
vyuziti katalogl, soubornych katalogu, JIB ad., viz
rozcestnik)

= vybér dokumentu ke studiu

= ziskani konkrétniho titulu (plné texty, Google Book,
Google Scholar, repozitare praci, meziknihovni
vypujcky, prezencni studium, pristup do databaze
EBSCO a dalsich)

Rozcestnik odkazll na informacni zdroje na webu
knihovny Jergym



http://knihovna.jergym.cz/kategorie/odkazy/

I11) Odkazovani a citace

= zakladni podminka pro vytvoreni odborné prace!!!

= dlvody:
» povinnost vychazejici z autorského zakona
(Zdkon ¢. 121/2000 Sb., § 31)

» odkazy na zdroje umoznuji ¢tenari uvedené
informace overit a nebo dané téma hloubéji
studovat

» ze seznamu vyuzitych zdrojl lze odvodit
autorovu znalost tématu



= terminologie:
citace prima = doslovné uvedeny cizi text nebo vyrok

— citovany text vzdy typograficky odlisSujeme
kurzivou nebo uvozovkami

— vzdy uvadime zdroj

citace neprima = vlastnimi slovy formulovany cizi
text nebo vyrok (parafraze)

— vzdy uvadime zdroj

= zapis primych citaci musi byt presny a uplny

= odkazovani a citovani v praci provadime jednotnym
zpusobem

" citace a odkazy zapisujeme z primarniho pramene



= postup pri odkazovani a citovani

» pomoci primé, ¢i nepfimé citace zapiSeme
prevzatou myslenku do textu

» zdroj zaradime do seznamu pouzitych zdroju

» vytvorime odkaz na zdroj a umistime ho v textu
= citacni normy

» neexistuje jednotna citaCni norma

» dva zakladni zpUsoby citace, které maji radu
variant

Bibliografické odkazy a citace dokumentu

Citacni portal

Infogram



http://knihovna.jergym.cz/muze_se_hodit/bibliograficke-odkazy-a-citace-dokumentu/
http://www.citace.com/
http://www.infogram.cz/

V) Formalni stranka

struktura prace

d.
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Titulni strana (zapocitava se do Cislovani, necisluje se, méla by
obsahovat vSechny dulezité udaje)

Prohlaseni (zapocitava se do Cislovani, necisluje se)
Podékovani

Anotace, prip. klicova slova (zapocitava se do Cislovani, necisluje se)
Obsah (zacina se Cislovat)

Seznam zkratek

Uvod

Vlastni prace

Zaver

Seznam odkazt a poznamek (pokud nejsou uvddény v textu)
Seznam pouzitych zdroju

Seznam obrdzku (pokud jsou obsaZeny v textu)

. Seznam priloh

Prilohy



prilohy a provedeni RP

» doprovodny material, CD, prezentace — spustitelné
formaty, obal s CD vlepen na zadni strané

= tisk, vazba

— jednostranny tisk, vazba krouzkova, vpredu
pruhledna félie, vzadu tvrdy list

" pocCet vytiskl — 2 kusy

obrazky, tabulky, grafy

= jednotny zpusob oznacovani v celé praci, souvisla
ciselna rada

" oznaceni, nazev, zdroj



typografie

format prace — A4, na jednu stranu listu

vyber pisma, patkove, rodina Times New Roman, velikost pisma 11-
12, v celém textu jednotné

radkovy proklad — 1,5

zarovnani, odstavce, strankovani — dle zadani, do bloku, tabulatory,
v zapati uprostred

vyznacovani v textu, hierarchie — velikosti pisma, vyuzitim fezu pisma
(tucné), vyuZitim kapitalek a kurzivy, pouZivat logicky a stejne v celé
praci

obrazec sazby — jednotna uprava, vsazovani tabulek, obrazku v textu,
nazvy kapitol (obrazky nebo tabulky mohou byt takeé uvedeny jako
prilohy prace)

odkazy v textu
korektury — obsahové, pravopisné, graficke, stylistické

vysledkem uziti typografie je dobre Citelny, jednotny vypovidajici
text, ve kterém se Ctenar dobre orientuje, typografie prispéje k
dobrému prijeti prace

Typograficka pravidla

Internetova jazykova prirucka



http://knihovna.jergym.cz/muze_se_hodit/typograficka-pravidla/
http://prirucka.ujc.cas.cz/

casté chyby v typografii

=" kombinace ruznych druht pisem v textu
" nespravneé clenéni textu na odstavce

" nadpis umistény na konci stranky

" kombinace typografickeého odliseni (tucné +
podtrzené, tucné + kurziva...)



jazyk odborné prace
= kultivované, presné, jasné a spisovne vyjadrovani
" gsramatika a pravopis

" nepripustné je pouziti hovorovych vyrazu, slangu a
citove zabarvenych vyjadreni

" 3 mozné pristupy:

» 1. osoba mnozného Cisla (zjistili jsme,
navrhujeme ...)

— vice autoru prace
» Vv neurcité formé (bylo zjisténo, navrhuje se ...)
» 1. osoba jednotného cisla (zjistil jsem, navrhuji

..)



vzoroveé RP

= webové stranky predmetovych komisi
= vedouci prace (kabinety)

= archiv rocnikovych praci v knihovne Jergym



http://knihovna.jergym.cz/muze_se_hodit/rocnikove-prace-v-knihovne-seznam/
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