Obecné pokyny pro autory ro¢nikovych praci

V ro¢nikové praci fesi studenti tietiho ro¢niku a septimy tviiréim zpusobem zvoleny problém
z oboru blizkého jejich zajmiim, ¢i oborti piibuznych jejich budoucim maturitnim ptredmétim.
Zvolené téma musi byt pfedem konzultovéano s vyucujicim — vedoucim prace.

Prace je posuzovéana tficlennou komisi slozenou z pedagogli a musi byt vetejn¢ obhdjena v terminu
stanoveném pedagogickou radou.

Studenti odevzdavaji dokoncenou praci jeden mésic pied obhajobou vedoucimu prace k posouzeni.

Jakou praci mam psat?

Nejdiive si ujasnéte, co Vas opravdu zajima, o ¢em premyslite. Potom si stanovte problém, kterym
se budete zabyvat. Vyhledejte si v literatufe, co o tom uZ je publikovano (naucit se pracovat
s literaturou je vibec velmi uzitecné). Nastava dulezity moment — nezacit opisovat udaje z knih, ale
zvolit si vlastni cestu. Stanovte si hypotézu, diive zvoleny problém upiesnéte. A zacnete pracovat.
Nejde jen o to navrhnout nazev prace, ale i jeji cile, teze, naznacit hlavni problémy. Pokud se osno-
va, €1 zdmér peclivé nepromysli, miize zpracovatel v tématu tépat, nesoustiedi se na to podstatné.
Proto je dulezité vysledky prabézné konzultovat s nékym, kdo poradi, povede a bude kvalitné opo-
novat.

DodrZovani zakladnich formalnich a etickych pravidel, uvedenych niZe, neni zbytec¢né. Jejich
pochopeni a aplikace Vam velmi pomiiZe v pripravé podobnych praci na VS, kde jsou béZnou
soucasti studia.
Clenéni prace:
1. strana - vystizny ndzev prace, jméno autora, tfida, Skolni rok, jméno vedouciho prace
2. strana - obsah s uvedenim pfislusné stranky
3. strana - ivod — stru¢né charakteristika studovaného problému, vytyceni ukoll a cila
nasledujici strany jsou dale prubézné ¢islovany, jejich rozsah neni omezen

- material a metodika prace — autor popise zpiisob prace, postupy pfi vyzkumu, ziskavani ma-
teridlu, metodiku vyhodnocovani vysledkt a pod.

- vysledky — obsahuji co bylo zjisténo, vypocitano, vyzkoumano, provétreno - zatim bez hodno-
ticiho kritéria. Ve vysledcich se tlumoci fakta vécné vétami nebo tabulkami, zvyrazni grafem,
diagramem, mapou, praktickym dokladem. Vysledky maji byt stru¢né, jasn¢ srozumitelné, bez
uvah a komentari.

- diskuse — v této Casti autor zhodnoti ziskané vysledky, porovna je s jiz zndmymi fakty z litera-
tury, zhodnoti Gspésnost testti, pokusi a pod.

- zavér — ¢i souhrn - max. na jednu stranku autor shrne vysledky své prace
- pouZzita literatura — uvadi se pouze literatura citovana v textu prace (podle pravidel)

- anotace = resumé — je neoddélitelnou soucasti prace. Obsahuje souhrn logicky usporadanych
myslenek (v rozsahu 10-15 fadkt), které charakterizuji praci tak, aby si o ni mohl kdokoliv ud¢-
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lat ramcovy piehled. Anotaci pisi studenti v cizim jazyce (Aj, Nj).

- prilohy — grafy a obrazova dokumentace, pokud neni souc¢asti textu

Uprava rukopisu:

Roc¢nikové prace je nutno psat na pocitaci, text po jedné strané papiru A4; pismo 12 pt nejlépe pat-
kové napt. Times New Roman, ptipadné¢ Garamond, zarovnani do bloku nebo vlevo; fadkovani 1,5
nebo jednoduché; okraje pfimétené, levy okraj SirSi pro pfipadné svazani; tabulky a obrazky cislo-
vané prubézné v celém dokumentu (nezapomeiite na n¢ odkazovat v textu).
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Stranky pribézné Cislujte arabskymi ¢islicemi v zahlavi nebo v zapati stranky.

Dulezité Casti textu lze zvyraznit (umisténim na samostatny fadek, zménou fezu pisma — tuéné, kur-
ziva; podtrzenim, zménou velikosti pisma, zménou fontu pisma, velkymi pismeny, uvozovkami,
prolozenim). Nepouzivame vice nez 3 druhu velikosti a fontd pisma.

Delsi texty ziskavaji na prehlednosti rozdélenim na odstavce. Pfi jednoduchém tadkovani se mezi
odstavci fadkuje dvakrat, pti dvojitém fadkovani se mezi odstavci fadkuje jedenkrat.

Nadpisy vétsich ¢asti textu se od predchéazejiciho textu odd€luji 2 prazdnymi fadky, od nasledujici-
ho textu jednim prazdnym tfadkem, nadpis Ize zvyraznit velkymi pismeny,tuénym tiskem, velikosti
nebo druhem pisma (podtrhava se pouze text, nikoliv ¢iselné nebo pisemné oznaceni).

Citace literatury:
— je naplnénim autorské etiky.
V seznamu literatury se uvadéji pouze prace citované v textu. Jména autord se pisi kapitalkami.
Dodrzujte nasledujici zptsob citovani literatury podle ptikladi (datum vydani je mozné psat za au-
torem — to preferujeme, ale v humanitnich védach se ¢asto piSe az za nazvem prace, zalezi na poza-
davku jednotlivych vyucujicich):
citace v textu prace:
(LEMBERK 1999); u dvou autorti (NOVAK et DVORAK 1956); u vice nez dvou autor
(DOSTAL et al. 1986); podle RIHY a kol. (1964).
citace v seznamu pouzité literatury:
WOLPERT L. 1995: Triumf embrya. Academia, Praha. 200s.
HUDEC K., CERNY W. et al., 1972: Fauna CSSR, Ptaci I. Academia, Praha.
LEMBERK V. 2001: Obratlovci ptirodni rezervace Anenské udoli u Skutce. Prace a studie,
9: 135-149.
priklad bibliografické citace prispévku do monografické publikace:
FOUCKOVA M. 1992: Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON J. L. a FISHER J.
Zivot mezi Zivoty. Brno: Bollingenska véz, s. 9-14
WRINGLEY E.A. 1968: Parish registers and the historian. In STEEL D. J.: National index
of parish registers. London: Society of Genealogists, vol. 1, p. 155-167.
priklad bibliografické citace elektronické monografie, databaze a pocitacové-
ho programu:
HONZAK F., PECENKA M. 1966: Staty a jejich pfedstavitelé [CD-ROM)]. Praha. Lib-
ri.
RIEGER S., VACHOVA M. Chemie na Internetu. In Informedia ‘98: Sbornik [online].
Praha: Albertina, 1988. [Cit. 3.5.1999]. Dostupné z URL.:
http://www.aip.cz/informedia98/welcome.html.
priklad bibliografické citace elektronické serialové publikace, €asopisu, zpra-
vy, diskusniho féra:
Ikaros: elektronicky ¢asopis o informacni spole€nosti [online]. Praha: Ikaros, 1997.
[Cit. 1.4.1999]. Dostupné z URL.: http://ikaros.ff.cuni.cz

DuleZitou normou je €SN I1SO 690 — Dokumentace. Bibliografické citace.

Piedpokladame, Ze budete pristupovat ke zvolenym tématim tviiréim zpiisobem a VaSe prace
bude mit charakter piivodniho sdéleni. Nebude tedy jen kompilaci jiZ znamych literarnich
a internetovych dat.

Jazykové a stylistické zpracovani a schopnost dodrZovat obecné uzniavané normy jsou
osobni vizitkou autora!



